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Bevezetés

A felsOoktatasi intézmények hallgatoi — tanulmanyaik befejeztével — mesterszakon diplomamunkat
készitenek, amelyet bizottsag eldtt kell megvédeni. A diplomamunka elkészitésének célja az, hogy
bemutassa a végzdés hallgatd — mas néven és a tovabbiakban jelolt — készségét a valasztott téma
szakirodalménak igényes feldolgozasara, valamint tanulmanyainak alkalmazasara a valasztott
témateriileten — jol megvalasztott, kelléen fontos, és a témateriilet szempontjabol jellemzé gyakorlati
példan vagy olyan elméleti témakorben —, amelyben a jellt az évek sordn megalapozott ismereteket

szerzett.

A szakirodalom tobb olyan hasznos forrasmunkat is kinal, amelyek részletesen ismertetik a diplomamunka
megirdsanak tartalmi és formai kdvetelményeit, hangstilyozzak az 6nallé munka fontossagat, kitérnek a
kapcsolddd kommunikacios és etikai kérdésekre — mindenekeldtt a korrekt szakirodalmi hivatkozas
fontossagara és modjara. A komolyabb érdeklddéknek e forrasok koziil kiilondsen Szabo Katalin, Fercsik
Erzsébet, Umberto Eco, Majoros Pal, Wimmer A.-Juhasz P.-Jeney J. és kiilonosen Héra G.-Ligeti Gy.

hivatkozott forrasmunkait ajanljuk.

A Széchenyi Istvan Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata, valamint az Apaczai Csere Janos
Pedagdgiai, Huméan- és Térsadalomtudomanyi Kar Zarovizsga Szabdlyzata eldirja a diplomamunka
készitésének és megvédésének kotelezd feltételeit, amely lényeges és altalanos tartalmi és formai
kovetelményeket hataroz meg a diplomamunkéval kapcsolatban. Jelen itmutatdé a Gondoskodaspolitikai
tanulmanyok MA szakos hallgatok szdmara nyujt tovabbi segitséget ahhoz, hogy a jelolt mind a
diplomamunka megirdsa, mind pedig annak megvédése sordn igazolja felkésziiltségét, ©Onalld

elemzdkészségét és szakmai alkalmassagat.

Témavalasztas

A j6 téma aktualis és relevans, azaz olyan teriiletet érint, amelynek tarsadalmi szerepe az adott id6szakban

jelentds, és amelynek feldolgozasan jol lemérhetd a tanultak alkalmazasa.

1 Szabo Katalin (1997): Kommunikdcié felséfokon. Kossuth Kiado, Budapest. Fercsik Erzsébet (2002): Dolgozatirds felsdfokon.
Kronika Nova Kiado, Budapest.; Eco, Umberto (2003): Hogyan irjunk szakdolgozatot? Kairosz Kiado, Budapest.; Majoros
Pal (2006): A kutatiasmddszertan alapjai. Tandcsok, tippek, triikkok — nem csak szakdolgozat-iréknak. Perfekt, Budapest.;
Wimmer Agnes-Juhasz Péter-Jeney Johanna (2009): Hogyan irjunk...?101 tandcs (szak)dolgozatiréknak, Alinea Kiado,
Budapest.; Héra Gabor-Ligeti Gyorgy (2006): Modszertan. A tarsadalmi jelenségek kutatasa. Osiris Tankonyvek sorozat.
Osiris Kiado, Budapest.; Gyurgyak Janos (2019): 4 tudomanyos iras alapjai. Budapest: Osiris Kiado.
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A témavalasztas ilyen feltételek mellett akkor értékelhet6 sikeresnek, ha:

e acim fedi a tartalmat,

a dolgozat szerkezete, logikai felépitése és aranyai megfelel6ek,

a valasztott téma jol kapcsolddik a jelolt érdeklédéséhez, és az altala valasztott szak vagy szakirany
kérdéskoréhez,

e atéma mérvado hazai és nemzetkozi szakirodalmi forrasanyaga a hallgato altal elérhetd,

e atartalom és annak szakirodalmi hattere igazodik a jeldlt idegen nyelvi ismereteihez,

e adolgozat olyan elemzéseket mutat be, amelyek egyéni Gtletre és kivitelezésre épiilnek, a jelolt sajat
egyéni munkajanak tekinthetok, nem pedig korabbi vizsgalatok masolasanak vagy egyszeri
ismétlésének — s ezzel a jel6lt nem csupan reprodukalja, hanem elemzéseivel gazdagitja is a képzés
soran szerzett ismereteit.

Lehet vélasztani sziikebb témakort akkor, ha a jeloltnek az a célja, hogy érzékeltesse a valasztott téma
mélyebb Osszefiiggéseit. Tagabb témakor valasztisa esetén az egyes részteriiletek mar altalaban csak
vazlatosan fejthetok Ki. llyenkor fennall annak veszélye, hogy a jelolt elvész a részletekben, vagy a teljes
témakornek csak egyes vonatkozasai, s talan nem is a legfontosabbak férnek bele a dolgozat keretébe. A
késobbiek szempontjabol ezért dontd fontossagi a témavalasztis, ezen beliil is a kell szikités, a

feldolgozand6 témakorok elhatdrolésa.

A diplomamunka elkészitésének menete

A diplomamunka elkészitésének fontosabb munkalépései a kovetkezok:

e Konzulens és témavalasztas, feladatkiiro lap kitoltése és alairatasa 2 példanyban. A konzulens és
szakfelelds alairdsa utan a tanszéki ligyintézonél 1 példanyt lead és 1 példanyt megdriz a hallgato.
Ezen a dokumentumon a hallgatd témakort valaszt, melynek nyomén késébb alakul ki a
diplomamunka pontos cime.

e 2-3 oldalas témavazlat elkészitése, majd annak megvitatdsa a belsé konzulenssel. A konzultacid
alapjan a végleges témavazlat 6sszeallitasa.

o Utemterv készitése a témavélasztas hataridejétél a dolgozat lead4sanak hataridejéig — figyelembe
véve, hogy a szinvonalas diplomamunka elkészitéséhez minimum 6 hénapnyi munkara van sziikség.

e A téma szakirodalméanak feldolgozasa: a mérvadd forrasmunkak kivalasztasa, elolvasasa,
feldolgozasa, és a késobbi hivatkozasokhoz a forrasok pontos bibliografiai adatainak rogzitése.

e Az 6nallé munka (kutatas, elemzés) megtervezése, ellendrzése, kivitelezése.

e A diplomamunka els6 valtozatanak oOsszedllitdsa a témavazlat nyoman, annak bovitésével, a

szakirodalom-feldolgozas és az egyéni elemzések beépitésével.
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¢ A konzulens(ek) észrevételei alapjan a diplomamunka javitasa, bovitése, a megallapitasok pontositasa,

javaslatok kidolgozasa ¢€s a végso valtozat dsszeallitasa.

e A kész diplomamunka bemutatdsa a konzulensnek, majd a dolgozat bekottetése (javasoljuk az
egyoldalas nyomtatast) ¢s beadasa az aktudlisan megadott hataridéig (feltdltése a konyvtar altal
megadott feliiletre, illetve a miibér kotéses példany leadasa a tanszéki tigyintézonél).

Elvaras a témavalasztastol a dolgozat véglegesitéséig a rendszeres konzultalas a témavezetével, félévente
minimum 3-4 alkalommal személyesen, online vagy emailben (a témavezetovel egyeztetve a konzultacid

formajat).

A diplomamunka formai megjelenése és terjedelme

e adolgozat Times New Roman betiitipussal, 12-es betiimérettel és 1,5-es sorkozzel késziil,

e az also-, a fels6 és jobb oldalon 1évé margok beallitasa 2,5-2,5 cm, a bal oldalon 1évé, a kottetés
miatt 3,5 cm,

e aszoveg rendezésekor a sorkizart formatumot kell hasznalni,

o afejezeteket (és alfejezeteket) kiilon cimekkel jeloljiik, minden féfejezet 6nallo oldalon
kezdédjon,

e az oldalszamozast lehetdség szerint a lap aljan, kézépre rendezve helyezziik el,

e adiplomamunka terjedelme 50-70 gépelt oldal (mellékletek nélkiil), de a téma jellegébdl eredGen a
felsd hatarértéket meghaladhatja,

e adiplomamunka nyomtatasakor a kétoldalas megoldas kertilendo.

Tartalmi kovetelmények

A diplomamunka felépitése, tartalma
A jo diplomamunka
1. abevezetd gondolatok, a témavalasztas leirasa és szakmai szempontu indoklasa utan
2. atéma feldolgozasahoz sziikséges vizsgalati kérdések/kutatasi hipotézisek megfogalmazasaval, a
kutatasmodszertan leirasaval és indoklasaval, a minta kivalasztasaval, és a diplomamunka céljanak
meghatarozasaval folytatodik;
3. ezt koveti a téma szakirodalmanak feldolgozasa (a 2. és 3. pont felcserélhetd),
4. majd — amennyiben ez relevans — a gyakorlati munkahoz megvalasztott intézmény, szolgaltatas,
szervezet helyzetének bemutatésa;
5. akovetkezd fejezetekben keriil sor a vizsgalati eredmények részletes bemutatasara és a vizsgalati

kérdések megvalaszolasara vagy a kutatasi hipotézisek igazolasara illetve cafolatara;
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6. a gondoskodaspolitikai tanulmanyok mesterképzésen a jeldlt minden olyan tarsadalomtudomanyi

témaban készithet diplomamunkat, amely a szak tanulmanyai sordn elsajatitott ismeretkdrhoz,
kompetencidhoz kapcsolodik és feldlei azt a tudast és azokat a képességeket, amelyek elésegitik a
gondoskodaspolitika teriiletén tervezd, dontéseldkészitd, dontéseket alkalmazd és kimeneteket
értékeld tevékenység végzését. Ezen feliill olyan téma is elfogadott, amely a gondoskodaspolitikai
dontések gazdasagi €s tarsadalmi hatékonysaganak felmérésére, tovabba a gondoskodaspolitikai
intézményrendszerben vezetési feladatok ellatasara terjed ki, illetve olyan holisztikus szemléletii
problémamegoldast dlel fel, amely tobbszempontu elemzést €s helyzetfelmérést feltételez. Fontos
tovabba, hogy az alkalmazott modszerek is a gondoskodaspolitikai eszkdztarbol szarmazzanak,
valamint tartalmazzak azon szakmai elveket és értékszeméletet, amely a gondoskodaspolitika
alapjait meghatarozzak.

7. a zarOfejezet tartalmazza a jelolt Osszehasonlitd értékelését, Osszegz6 megallapitasait,
kovetkeztetéseit és 6nallo javaslatait,

8. amunkat osszefoglalas és irodalomjegyzék zarja le.

A fejezetek megjelolésére azok tartalmara a lehet6 legjobban utal6 fejezetcimeket hasznalunk és keriiljiik
az altalanos megfogalmazasokat. A jelolt a valasztott célteriiletnek, és az elemzések, kovetkeztetések

tartalmanak megfelelden sajat megfogalmazast fejezetcimeket, alcimeket hasznaljon.

Bevezetés

A 2-3 oldalnyi terjedelmii bevezetésben ki kell térni a valasztott témara, indokolni a témavalasztast, majd
utalni a valasztott téma jelentdségére, az alkalmazott kozelitésmaodra, és a téma feldolgozasanak gyakorlati
hasznossagara. Ennek a fejezetnek az a szerepe, hogy felkeltse az olvasé érdeklddését a valasztott téma
irant, €s utaljon a munkatol elvéarhato, illetve elért eredményekre.

A bevezetdben jelezni lehet a téméhoz kapcsolodd informécids és modszertani forrasok, lehetdségek
kihasznaldsara tett kisérleteket, tovabba a munka soran felmeriilt sajatos problémakat, akadalyokat és a

jelolt kisérleteit az akadalyok athidalasara.

A vonatkozé szakirodalom feldolgozasa
Ez a fejezet a szakirodalombol kivalogatott olyan fontosabb és jellemzobb forrasok feldolgozasat foglalja
magaban, amelyek a valasztott témahoz szorosabban kapcsolodnak. A fejezetnek fontos szerepe az, hogy

érzékeltesse a jeldlt jartassagat, olvasottsagat az adott témaban, tovabba valogato és sulyozo képességét.
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[\

szakirodalom az adott téméaban, melyek a legfontosabb alapmiivek, és hogyan érzékeltetheté a

szakirodalmi alapok fejlodése a legfrissebb forrdsmunkak tiikrében.



EGYETEM

= UNIVERSITY OF GYOR wm
E részekben kell korvonalazni a téma elméleti hatterét, meghatarozni a témahoz kapcsolodd fontosabb

JE SZECHENYI

alapfogalmakat és kapcsolatukat, és felvazolni a késébbi elemzésekhez felhasznalhaté modszertani

eszkoztarat, annak alkalmazasi feltételeit és korlatait.

Ide illik minden olyan szakirodalmi nézet, gondolatforrds, amely a téma feldolgozédsa és gyakorlati
alkalmazasa szempontjabol relevans. Sor keriilhet rangos szerzok nézeteinek titkoztetésére a jelolt sajat

véleményének, tapasztalatainak tiikkrében.

A diplomamunkanak szakirodalmi értéki ,,termékeként” itt lehet bemutatni a jelolt esetleges modellezési
kisérleteit, onallé modelljét vagy olyan elméleti, mdédszertani megallapitdsait, amelyek hozzajarulhatnak

a szakirodalmi hattér bovitéséhez, illetdleg annak gyakorlati hasznosithatosagahoz.

Eredmények és értékelésiik
A téma vizsgalatdban, kutatasaban és az eredmények elemzésében mutatkozik meg leginkabb a jelolt

elemzOkészsége, kreativitasa, képessége a tanultak szakszerii alkalmazasara.

Az elemzésekhez a tanult, vagy a mérvadoé szakirodalomban fellelhetd széles mddszertani eszkoztar all
rendelkezésre. A jeloltnek bizonyitania kell azt, hogy az adott vizsgalati kérdéshez/kutatasi hipotézishez
a rendelkezésre all6 moddszerek koziil a lehetd legjobbat valasztotta meg, és azt szakszerien képes

alkalmazni az adott téma feltarasara.

Ebben a fejezetben dontd aranyban, hangsulyozottan sajat munkéat varunk el a hallgatotol, mégpedig a

kovetkezd logikai sorrendben:

elofeltevések,

e amodszertani eszk6zok és alkalmazasuk bemutatasa,
e az elvégzett 6nalld vizsgalat leirasa,

o az elemzésekkel nyert sajat eredmények bemutatasa,

e az eredmények értékelése.

A sajat megjegyzéseket személytelen forméaban vagy pedig tobbes szam elsd személy hasznélataval kell
megjeleniteni, de az egyes szam elsé személy hasznélata is elfogadhato. Az elemzések eredményét

tablazatok, diagramok ¢s a jeldlt szoveges megjegyzései kisérik.

Megallapitasok, kivetkeztetések, javaslatok
A jeloltnek a feldolgozott témahoz kapcsolodd megallapitasai — tematikus sorrendben — nagyrészt mar az

elemzéssel foglalkozd fejezetrészekben megjelennek. Fontos azonban, hogy ezek legjellemzébb
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gondolatait a jelolt tomor kovetkeztetések és javaslatok formajaban is 6sszegezze. Nagy Szerepe van itt a

Iényeglatasnak, sulyozo képességnek.

Azokat a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat kell itt logikus gondolatmenetben ismertetni,
amelyek a valasztott téma, az adott probléma, és az elemzéssel nyert eredmények jellegét, Gsszetettségét,

fontossagat jol érzékeltetik.

A megallapitdsok ¢és kovetkeztetések hitelességét az elvégzett elemzések megalapozottsagaval, a
megfeleld modszerek helyes megvalasztasaval és a modszertani alkalmazéas szakszertiségével kell

alatamasztani.

A jelolt javaslatai iranyulhatnak a vizsgalt intézmény, szervezet altal alkalmazott modszerek és
alkalmazasuk tovabbfejlesztésére, 1) modszerek bevezetésére, szakmai innovacidra, a hatékonysag

fokozasara, stb.

A jeloltnek ebben a fejezetben kell kifejtenie, hogy elemzései milyen kdvetkeztetésekre vezettek,
megallapitasai milyen kovetkezményekkel jarnak, és javaslataitél milyen haszonhatdsok varhatok. Ide
kivankozik tovabba az is, hogy a tovabblépéshez még milyen vizsgalatokat lehetne elvégezni, a jeloltnek

milyen elképzelései vannak az elvégzett vizsgalatok, elemzések, kutatdsok folytatasara.

Osszefoglalas

A munka végén, Osszefoglalas cimen a teljes diplomamunkarol kell atfogd ismertetést adni, célszeriien
3-4 oldalnyi terjedelemben. A jo 6sszefoglalas tomor attekintést nyajt minden egyes fofejezet tartalmarol,
jol érzékelteti a témavalasztas megalapozottsagat, az alkalmazott elveket, mddszertani elemeket, a jelolt

feltételezéseit és az elért eredményeket, a javaslatokat, tovabbi kérdéseket.

Irodalomjegyzék

A szakirodalom feldolgozasa akkor értékes, ha a jeldlt a tananyagon tilmutatd forrdsokat is feldolgoz,
ezeket céltudatosan, a mérvadd szakirodalom felhasznalasaval valasztja meg, és gondolkodo, kreativ
moddon hasznélja fel témdjanak kidolgozasdhoz. A kreativ irodalom-feldolgozas jol bemutatja a téma
elismertebb szerzdinek nézeteit, és érzékelteti az egyes szerzok kozotti felfogasbeli kiilonbségeket. A
vonatkoz6 szakirodalmat kellden széles korti hazai €s nemzetkozi forrasok alapjan, egyéni szempontok

szerinti valogatassal és rendszerezéssel kell feldolgozni.

Az irodalomjegyzeék szerzOk szerinti betlirendben tartalmazza a feldolgozott forrasmunkdkat. A

diplomamunkaban barhol név szerint emlitett szerzOknek az irodalomjegyzékben is szerepelnie kell.
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El6adas-vazlat, oktatasi segédlet, oktatoi és egyéb forrasbol szarmazo prezentacio, sth. nem hivatkozhato

szakirodalomként.

Az internetes irodalomforrasok is megemlitend6k. Ezeket, ha van szerzéjiik, a hagyomanyos forrasokkal
megegyezO formatumban (szerzé neve, cim, kiadd, kiadas helye, kiadas éve, oldalszdm), de minden
esetben hozzatéve az elektronikus forras elérhetdségét lehetové tevd linket, valamint azt kdvetden

zarojelbe téve a letoltés idejét (pl. Letoltés ideje: év. ho. nap.).

Amennyiben a jelolt egyéb forrastipust (pl. intézményi beszamolok, statisztikak, levéltari forrasok stb.) is
hasznal dolgozataban, ugy ezeket célszerti kiilon blokkban szerepeltetnie, beleértve ebbe a szerzé nélkiili
vagy a szerzével rendelkezé dokumentumokat. Az eldbbi esetben az adott forras cime alapjan soroljuk

betiirendbe.

Mellékletek, fiiggelékek

A diplomamunkanak minden olyan tartalmi vonatkozasa, adatbazis-jellegii hattere és illusztracioja, amely
nem kapcsolodik szorosan a mondanivalohoz, de aldtdmasztja annak érthetdségét vagy hitelességét,
mellékletbe vagy fiiggelékbe kivankozik. A téméahoz kozvetleniil kapcsolodo hattéranyagokat célszertien
mellékletbe, a kevésbé szorosan kapcsolodéd hattéranyagokat fiiggelékbe kell tenni. Igy példaul a sajat
kutatas soran alkalmazott interjuvazlatokat, kérdéivet mellékletben szerepeltessiik. Ezek a hattéranyagok

sorszdmmal ellatva, kiilon oldalakon kezdve a diplomamunka végére szerkesztendok.

Szerkezet, attekinthetoség
Fontos, hogy a dolgozat szerkezete kellden tagolt, attekinthetd legyen. Ezt segitik a jo stilusban
megformazott cimek, alcimek, bekezdések, felsoroldsok, €s ezt segiti az egységes betlitipusok hasznalata

is. A fofejezetek minden esetben 6nall6 oldalon kezdddjenek.

Az attekinthetGséget a tobbi kozott olyan formai megoldasok is novelhetik, mint példaul a szellés, de nem
tul laza sortavolsag (1,5-es sorkdz), a felsoroldsok egységes és esztétikus jeldlése, az azonos stilusu

tablazatok, abrak és mas illusztraciok.

Tartalmi igények, targyalasi logika

Fontos tartalmi, mindségi szempont a téma elméleti, fogalmi, belsé logikai és mdodszertani rendszerének
hozzaértd, biztonsagos kezelése, és ennek szakszerii felhasznalasa az elemzésekben. Kiilon érdem, ha a
jelolt ujszerti megfontolasokkal, fejlett problémamegoldo készséggel vagy Ujszerli eredményekkel is

hozzajarul a szakteriilet fejlddéséhez, a téma gyakorlati alkalmazasahoz.
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A dolgozat mondanivaloja akkor kovethet6 jol, ha a dolgozat egyfajta logikus gondolkodas terméke, azaz

annak egyes fejezetei logikusan épiilnek egymasra, logikusan kovetkeznek egymasbol. Ezt segiti a cél
vildgos megfogalmazasa, a valasztott megkozelitésmod és kutatasi mdodszerek ismertetése, az alkalmazas

feltételeinek megvilagitasa, majd az elemzések és kovetkeztetések rendszerbe foglalt ismertetése.

Stilus és kozérthetoség

Gordiilékeny, olvasmanyos az olyan stilus, amely nyelvhelyes, érthetd, kdvethetd és lekoti az olvasot.
Kozértheto6 a jelolt stilusa akkor, ha a fogalmakat jol definialja és értelemszeriien hasznalja. Olvasmanyos
a stilus, ha az azonos jelentésli igék és jelzds szerkezetek valtozatosan, szinonimak formajaban jelennek
meg a dolgozatban. Keriilni kell a zavaros, pontatlan megfogalmazast, a nyelvhelyességi, helyesirasi és

gépelési hibakat.

A jeloltnek egyértelmd, vildgos fogalom meghatdrozésokat kell adnia. A mondanival6t lehetdleg rovid,
kerek mondatok forméjaban kell k6zolni. A roviditéseket azok elsé eléfordulési helyén pontosan le kell
irni, és ott rogziteni, hogy a tovabbiakban az adott roviditést alkalmazza a jelolt pl. Eurépai Unid

(tovabbiakban EU). Az dsszetettebb fogalmakat célszerli ldbjegyzetben megmagyarazni.

A diplomamunka bekottetése és leadasa

A jelolt diplomamunka-dolgozatanak egy fekete miibor kotésli, arany felirattal ellatott és a kotelezd
mellékleteket tartalmazo példanyat a Széchenyi Istvan Egyetem altal aktudlisan megadott iddpontig
személyesen vagy megbizottja utjan a Szocialis Tanulméanyok és Szocioldgia Tanszék kari titkarsagi
referensének kell leadnia, a referenssel elore egyeztetve esetenként postai Uton is eljuttathatd az
intézménybe a dolgozat. A kottetett diplomamunkéval tartalmilag és formailag megegyez6 elektronikus
valtozatot a megadott hatariddig az egyetemi konyvtar feliiletére kell feltdlteni.

A boriton legfeliil balra az egyetem nevét, kozépen nagyobb betiikkel a ,, DIPLOMAMUNKA” feliratot,
alatta jobboldalon a jeldlt nevét, alul kozépen a beadas helyét, alatta pedig évét kell feltiintetni.
A belsé cimlapon balra igazitva feliil az egyetem, a kar és a tanszék nevét, a lap kdzepén a diplomamunka
cimét nagyobb betiikkel, alatta jobbra a jelolt nevét, ala a NEPTUN kodjat, a szak €s tagozat nevét, bal

oldalon a konzulens nevét, alatta pedig a beosztasat kell szerepeltetni, az alabbiak szerint:
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Kiilso borité mintaja

Széchenyi Istvan Egyetem

DIPLOMAMUNKA

Gyor
évszam

Jelolt neve
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Bels6 oldala mintaja

Széchenyi Istvan Egyetem
Apaczai Csere Janos Pedagogiai, Humén- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Szocialis Tanulmanyok és Szocioldgia Tanszék

Cim

Konzulens neve Jelolt neve
beosztasa Neptun kédja
Gondoskodaspolitikai tanulmdanyok
MA levelez6/nappali tagozat
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Nyomtatvanyok bekotésének sorrendje

A diplomamunkaba bekottetendd mellékletek (pl. feladatkiird lap, hallgatéi nyilatkozat) letolthetd
formatumban a Kar honlapjan, a ,,Szakdolgozat és zarovizsga” meniipont alatt taldlhatok, és ott

megtalalhat6 a dokumentumok beillesztési sorrendjére vonatkoz6 elvaras is.

Tartalomjegyzék
A tartalomjegyzék a fo- és alfejezeteket, valamint azok kezd6 oldalszamait tiinteti fel. A tartalomjegyzék
mind a dolgozat szerzdje, mind az olvaso szamara fontos szerepet tolt be:

e Erzékelteti a téma feldolgozasanak valamennyi fontos aspektusat.

e Jelzi a dolgozat felépitésének tartalmi logikajat.

o Utal az egyes fejezetek bels6 szerkezetére, és a tartalmi aranyokra.

e Gyorsan fellapozhatova teszi a szerz6 vagy az olvaso altal keresett fejezetrészeket.

A j6 tartalomjegyzék vilagosan tagolt; ennek érdekében megkiilonboztetett szovegstilusokat alkalmaz az
egyes cimszintekhez. Jelzi a kezdd oldalszamokat, és célszertien legalabb harom cimszinten jeleniti meg
a fo- és alcimeket. A Word szovegszerkesztok alkalmasak ennek automatikus eléallitasara és frissitésére,
de a tartalomjegyzék az egyes cimek, alcimek ¢s oldalszamok begépelésével és megformazasaval kézi

uton is eléallithato.

Kiilalak

A diplomamunkat tetszetds kiilalakban kell elkésziteni, izléses illusztraciokkal. A szovegben diszkrét
kiemelésekkel kell ¢éIni, a szines illusztraciokban pedig keriilni kell a harsog6 szineket, ugyanakkor a
fekete-fehérben nyomtatott dolgozat esetében ligyelni kell az egymastol jol elkiiloniilé arnyalatok

hasznalatara. Fontos, hogy mind az iras, mind az illusztraciok kiilleme egységes stilust kovessen.

A szépen kivitelezett diplomamunkaval szembeni elvarasok a kovetkezok:
e A normal szoveget Times New Roman betiitipussal, 12-es bettimérettel, 1,5-6s sortavval kell irni.

e A cimsorok mindvégig egy-egy erre kivalasztott betiitipust tartalmazzanak. Ugyanez érvényes a

tablazatcimekre és abracimekre.

e A szovegben csak egyféle kiemelés, lehetleg d6lt vagy vastagitott betii legyen, az alahtzast kertilni
kell.

o A szdvegek és felsorolasok azonos sortavolsaggal jelenjenek meg a teljes dolgozatban.
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Tovabbi fontos formai kovetelmény, hogy a felsorolasok, tdblazatcimek és é&bracimek, tovabba a

forrashivatkozasok harmonikusan illeszkedjenek a normal bekezdésben megvalasztott betilitipushoz és

sortavolsaghoz.

A dolgozathoz szorosan kapcsolodo illusztraciok — tablazatok, abrdk, diagramok — a szdveges rész
megfeleld helyére keriilnek. A kevésbé szorosan kapcsolodo, példaul adattar-jellegli, adatfeldolgozasi

vagy illusztracios anyagok melléklet vagy fiiggelék formajaban a diplomamunka végén szerepeljenek.

Hivatkozasi kotelezettség

A jeloltnek sajat nézeteit, gondolatait, megallapitasait és javaslatait vagy személytelen formdban, vagy
egyes/tobbes szam els6 személyben kell megfogalmaznia oly modon, hogy azok vilagosan elkiiloniiljenek
a szakirodalmi megallapitasoktol, és érzékeltessék, hogy a diplomamunkan beliil mi minden tulajdonithato

a jelolt sajat gondolkodasanak, szellemi munkajanak.

Mas irasokbodl hivatkozds nélkiil atvett gondolatok, szo szerinti szovegrészek, illusztraciok kozlése
plagiumnak mindsiil. Ez sulyos etikai és biintetdjogi vétség, amelynek kovetkezménye a diplomamunka
elégtelen mindsitése. A hivatkozas sziikségességének oka, hogy a forrasmi egy adott szerzd szellemi

tulajdona; biztositja a megkereshetdséget; elismeri a kutatéi-tudoméanyos munkat.

A szakirodalombol vett gondolatokat szerzojiikre hivatkozva, a jelolt sajat szavaival megfogalmazva kell
visszaidézni, a szerzok szo szerint idézett gondolatait pedig idézojelek koz¢€ is kell tenni, ez esetben pontos

oldalszdm megjelenitése is elvaras.

A szakirodalombol, intézményi dokumentumokbol, vagy barmely mas forrasbol szarmazé minden
anyagrészre, gondolatra, véleményre és adatra a szerzé és a forrds megjeldlésével hivatkozni kell,
mégpedig azon a helyen a szovegben, ahol a forrasbol vett szoveg, adat, tablazat, abra stb. a dolgozatban

eléfordul. A dolgozatban szovegkozi vagy labjegyzetes hivatkozasi forma is hasznalhato.
Mesterséges intelligencia hasznalataval kapcsolatos szabalyok

A diplomamunka a hallgatdé 6ndll6 munkaja, nem lehet mesterséges intelligencia (Al) terméke. A
diplomamunka elkészitése soran csak egyes kisebb részfeladatokhoz lehet mesterséges intelligenciat
hasznalni, igy pl. szakirodalom keresés/forrasgylijtés, szakirodalom forditdsa, 0sszegzése soran vagy az
irodalomjegyzék pontositasahoz; szovegbdl, adatokbol kép, d&bra, illusztracid generaldsahoz,

adatelemzéshez. A mesterséges intelligencia hasznalatat minden esetben egyértelmien jelezni kell a
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dolgozatban. Amennyiben a diplomadolgozatrol kideriil, hogy az jelentés mértékben a mesterséges

intelligencia altal készitett szoveg, akkor a plagiumra vonatkozo szabalyok érvényesek.

A diplomadolgozat szovegében és az irodalomjegyzékben alkalmazott hivatkozasok szabalyai

Szovegben torténd hivatkozasok

Szerzore és miivére valo hivatkozas
Herczog (1997); (Herczog 1997)

Szo6szerinti idézet szovegben vald jelolése
...ahogy Herczog (1997, 23) mondja: ,,A tizenévesek, fiatal felnéttek fizikai, szellemi érettsége...”

Ha adott szerzének adott évben kiadott tobb miivét hasznaljuk, akkor:
Herczog (1997a; 1997b), stb.

Két szerzo esetén:
Czike és Vass (1998); (Czike—Vass 1998)

Kettonél tobb szerzo esetén:
Bass és tarsai (2003) vagy (Bass et al. 2003)

Ha ajsagra hivatkozunk, de nem szerepel szerzé, akkor:
(Magyar Hirlap 2003, 3)

Ha egyik szerzé miivére egy masik szerzé hivatkozik, akkor:
Veczko kifejti a gyermekvédelemrol... (Veczko 1967 idézi Herczog 1997, 12)

Irodalomjegyzékben torténd cimleiras

1. Konyv
Bourdieu, P. (1978): A tdrsadalmi egyenlétlenségek ujratermelddése. Budapest: Gondolat.

2. Konyvben szereplo egy tanulmany

Banyai E., Szabo L., Tanczos E.(1998): Az esetmunka folyamata. In: Kozma J. (szerk.): Kézikonyv a
szocidalis munkdsoknak. Budapest: Szocialis Szakmai Szovetség, 97-137. o.

3. Folyoiratban megjelent tanulmany
Bugarszki Zs. (2003): A szocialis munka 0j lehet6ségei a pszichiatriai betegek ellatasaban. Esély, 1. 67—
87. 0.

4. Konferenciakiadvany

Bir6 E. (2003): A gyermeki jogok érvényesitésének helyzete Magyarorszagon. In: Tobias L. (szerk.):
MindenGyerek Konferencia. 2003. majus 26-28. Budapest: Gyermekparadicsom Alapitvany. 14-15. o.
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5. Allami, 6nkormanyzati és szakmai szervezetek dokumentumai

Magyar Koztarsasag Kormanya, 1996. 6/1996. (1.18.) Korm. Rendelete a szocidlis felséoktatds
alapképzési szakjainak képesitési kévetelményei. Magyar K6z1ony, 4.

6. Elektronikus modon megszerzett anyagokra hivatkozas

Eurépai Rektorok Konferenciaja (2000): A Bolognai Nyilatkozat, 2000. februar 29.
http://www.om.hu/j.4338. (Letoltve: 2001. 04. 03.)

Az irodalomjegyzékben a konyveket, gyljteményes kotetekben vagy folydiratokban megjelent
tanulmanyokat nem kell kiilon venni, azok egyiitt szerepeltethetok, a szerzok vezetékneve szerinti
betiirendbe rendezve.

A diplomamunkaban barhol név szerint emlitett szerzoknek az irodalomjegyzékben is szerepelnie kell.

Amennyiben a jelolt egyéb forrastipust (pl. intézményi beszamolok, jogszabalyok, statisztikak stb.) is
hasznal dolgozatéban, tigy ezeket célszerti kiilon blokkban szerepeltetnie.

Illusztraciok: tablazat, abra, diagram, foté, stb. hasznalata

Minden illusztraciot sajat mindségében (tablazatokat sorban, dbrak sorban, diagramok sorban, fotok
sorban), egymast kovetd szamozassal kell ellatni, a szamozas mellett annak nevét/cimét és forrasat is
kozolni kell. A szamozas és név/cim betlimérete 12-es, igazitasa kozépre torténik. A forrasjelolés

betlimérete 10-es, igazitasa az illusztracio alatt baloldalra vagy kozépre torténik.

5. tablazat: A szocialis étkeztetés f6bb adatai, 2008

Az Ebbdl Tizezer 60 | A téritési A téritési

By elldtottak éven feliili | dijatfizeté | dijat fizetd

. férfi nd lakosra jutd | ellatottak ellatottak

szama ellatott szama aranya, %
2004 104 510 40 088 64 422 485,6 94 413 90,3
2005 106 702 40733 65 969 494,6 95 153 89,2
2006 108 938 42 331 66 607 501,9 95979 88,1
2007 101 898 39 869 62 029 464,4 89 497 87,8
2008 107 803 41 563 66 240 484.8 99 690 92,5

Forras: KSH 2008.

1. abra: Munkanélkiiliségi rata alakulasa 2016-2021 kozott (%)
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Forrds: TEIR, Nemzeti Munkatigyi Hivatal, 2022.
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2. dbra: A biztositasok fejlodési trendjei a jovobeni egészségbiztositok esetében

Konzervativ,
személykdzpontu
biztositok

Digitalizacio

trendje

”, Z generacigk elvdrasaj ,
Konzervatiy biztositsi
viselkedé :
és Alkusz cégek igényej ,

Nagyértékd, egyedi

3 "LekU, egyedi

, vallalati biztositasok echnoldgiai valtasok ¢s
igényei kéltségmegtakaritas

el6nyej

Forras: sajat szerkesztés.



